REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ZAVOD ZA MJERITELJSTVO

KLASA: 112-03/23-04/02
URBROJ: 558-02-01-01-01/1-23-1
Zagreb, 14. veljace 2023.

Drzavni zavod za mjeriteljstvo, sukladno ¢&lanku 76., 76.a i 78. Zakona o drzavnim
sluzbenicima (,,Narodne novine®, broj 92/05, 107/07, 27/08, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12 - Pro¢iséeni
tekst, 37/13, 38/13, 138/15 — Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 61/17, 70/19, 98/19 i
141/22) objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
DRZAVNI ZAVOD ZA MJERITELJSTVO

Dr¥avni zavod za mjeriteljstvo poziva drzavne sluzbenike, sluZbenike tijela lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave, odnosno sluZbenike iz javnih sluzbi na iskazivanje interesa za
premjestaj u Drzavni zavod za mjeriteljstvo za radno mjesto:

GLAVNO TAJNISTVO

SLUZBA ZA FINANCIJE I NABAVU
Odjel za financije

Pododsjek za racunovodstvo

1. Struéni referent — 1 izvrSitelj/ica
Struéni uvjeti:

- srednja struéna sprema ekonomske struke,

- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
- poznavanje rada na osobnom racunalu

- poloZen drZavni ispit I. razine

Opis poslova 1 zadada:

- likvidira i knjizi ulazne racune,

- knjiZi placanje ulaznih raCuna,

- vodi knjigu ulaznih racuna,

- vodi nadzornu knjigu deviznih placanja,

- ispostavlja izlazne devizne raCune,

- obavlja prihvat ulaznih rauna u sustavu elektronickog upravljanja dokumentima
- knjizi mjeseéne izvjestaje koji nisu vezani uz program fakturiranja

- vodi knjigu izlaznih rauna

- prati dospjelost potrazivanja, te poduzima mjere za naplatu potraZivanja

- vrsi obradun kamata i sudskih troSkova

- priprema dokumentaciju za povrat pretpla¢enih sredstava,

- uskladuje stanje potraZivanja i obaveza svakog mjeseca sa glavnom knjigom,
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- obavlja poslove u centralnom obragunu plaéa (COP),

- obavlja obracun i isplatu pla¢a duZnosnika, drzavnih sluZbenika i namjestenika,

- obavlja obracun i isplatu naknada za prijevoz,

- obavlja obra¢un i isplatu dohotka od obavljanja intelektualnih i ostalih usluga i autorskih
honorara,

- obavlja obracun i isplatu ostalih izdataka u vezi s ostvarivanjem prava temeljem Kolektivnog
ugovora za drZavne sluzbenike i namjestenike,

- izraduje i nadleZnim institucijama dostavlja propisana izvjei¢a o isplatama svih vrsta dohotka
te obveznih doprinosa, poreza i prireza,

- vodi porezne kartice djelatnika,

- obavlja isplatu putnih naloga,

- vodi kunsku blagajnu i deviznu blagajnu,

- izdaje potvrde vezano uz osobna primanja,

- obavlja poslove vezane uz materijalno knjigovodstvo,

- obraCunava ispravak vrijednosti osnovnih sredstava i po potrebi revalorizaciju,

- sudjeluje u pripremi i kontroli popisanih lista (inventura) za podrucne mjeriteljske sluZzbe
Zavoda i uskladuje materijalno knjigovodstva sa stvarnim stanjem,

- vodi pomoénu knjigu osnovnih sredstava i sitnog inventara i mjeseno uskladuje s glavnom
knjigom,

- vodi oevidnik drZavne imovine za Zavod,

- sudjeluje u provodenju financijskog upravljanja i kontrola koje se odnose na prethodne i
naknadne financijske kontrole u procesima planiranja i izvriavanja proraduna, javne nabave,
raCunovodstva i izvjeStavanja,

- vodi brigu o Cuvanju i arhiviranju knjigovodstvenih isprava i materijalno-financijske
dokumentacije iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog
Poziva na mreznim stranicama DrZavnog zavoda za mjeriteljstvo.

Uz prijavu za iskazivanje interesa je potrebno priloZiti:
- Zivotopis,
- dokaz o odgovarajuc¢em stupnju obrazovanja (presliku sviedodzbe),
- presliku zadnjeg rjeSenja o rasporedu sluzbenika odnosno ugovora o radu,
- svjedodzbu o poloZenom drZzavnom stru¢nom ispitu,
- dokaz o radnom iskustvu u odgovarajuéem stupnju obrazovanja (elektroni¢ki
zapis ili potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje).

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju bit ée izvrSen na temelju iskazane
motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe
radnog mjesta.

Prijave se podnose na e-mail adresu kadrovska@dzm.hr s naznakom »Prijava za

iskazivanje interesa za premjestaj u DrZavni zavod za mjeriteljstvo.
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DOSTAVITI: i
1. Ministarstvo pravosuda i uprave, putem e-mail adrese: —~—-
zaposljavanje@mpu.hr,
2. Pismohrana, ovdje.




